國立成功大學醫學院物理治療學系場地借用管理要點
106學年度第5次系務會議訂定107.01.04
107學年度第8次系務會議修正108.05.09
112學年度第6次系務會議修正113.03.07
一、國立成功大學物理治療學系（以下簡稱本單位）為有效管理活動場地，特依國立成功大學集會場所管理辦法第三條規定，訂定本要點。
二、本單位所屬活動場地，如下：
（一）醫學院1F 104多功能實習教室。
（二）醫學院2F 207教室。
（三）系館 B02教室。
三、活動場地提供作為教學、學術及集會等相關活動使用，並考量使用效能，得開放校外單
    位或團體申請借用，並收取場地使用費，收費標準如附表。 

四、活動場地開放時間：每日 8 時至 21 時止，星期例假日亦同。 

五、校內各單位或教職員工社團舉辦會議或活動，以使用各該單位管理之場所為原則，若有實際需要須使用本系所轄活動場地，如對參加人員收取費用或受有校外經費補助時，應依收費標準繳交場地使用費。但情形特殊經簽請系主任核可者，得免收或酌減。
六、使用本單位所屬活動場地，須於預定活動日二週前至二個月內提出申請。但召開國際會議、研討會可於半年前提出申請。
七、校外機關、機構或團體借用活動場地，應以公函、申請書或於本校線上申請系統提出申 請，經核可後，於預定借用日至少十日前繳交全部場地使用費，始得使用。
八、本單位所屬活動場地之使用，應以符合申請活動性質及核可範圍為限。如有違反時，得停止全部或部分使用，所繳交場地使用費，不予退還。
九、本單位所屬活動場地，以本系重要活動優先使用，已洽借完成活動場地之機關或單位應予配合，暫停借用。
十、借用教室期間，不得使用危害國家資安之產品(如中國廠牌軟體、硬體及服務)；若有發現設備遭駭入侵，請立即關閉該設備電源及通知管理人員，進行後續處理。
十一、本要點經系務會議通過後實施，修正時亦同。
國立成功大學醫學院物理治療學系

教室借用申請單

106學年度第6次系務會議修正107.03.08
107學年度第8次系務會議修正108.05.09
112學年度第6次系務會議修正113.03.07
借用場地：_________________                           主辦單位：_______________

使用期間：____年____月____日 (星期____) 起   至  ____年____月____日 (星期____) 止

          ____時____分                           ____時____分

活動內容：□上課  □演講  □研討會  □其它  參加對象：______________預估人數：______

活動/課程名稱：______________________________________________________________________

主持人：_______________________________________     單位/職稱：______________________

需用器材：□麥克風：_____支                 □單槍投影          
□其它：_________________________                
收據抬頭：                       統編：                 申請機關負責人：            
申請人：_________  電話：_________申請日期：______    申請單位主管簽章：____________
---------------------------------------以下免填-------------------------------------
                                                      教室收費標準：              
物治系承辦人：______________                          物治系系主任：              
1. 本系104多功能實習教室為專業教室，專業設備如治療床，須事先請教本系管理人員相關注意事項。
2. 申請單位請提供與借用教室相同人數協助管理人員操作設備；設備請小心使用，若使用不慎導致損壞，由借用單位負責維修與相關費用，不堪修復時應全額賠償。

3. 垃圾請借用單位自理並攜出場地，若事後經管理員確認違反者，需再加收 50% 租金。

4. 若活動取消或延期，請立即通知承辦人員辦理變更作業，否則下次不予受理。
5. 借用教室期間，不得使用危害國家資安之產品(如中國廠牌軟體、硬體及服務)；若有發現設備遭駭入侵，請立即關閉該設備電源及通知管理人員，進行後續處理。
6. 非上課時間使用場地，需另支付管理工讀人員每小時200元。

7. 除本系學院與醫院課程教學之外，教室收費標準如下（不足4小時者，以半天計）：

	場地
	座位數
	收費標準(含電腦及單槍投影機；單位:元)

	
	
	系外單位
	系內與外單位合辦(系內協辦)

	
	
	(全天/間)
	(半天/間)
	(全天/間)
	(半天/間)

	醫學院1F 104多功能實習教室
	50 
	7000
	4000
	4200
	2400

	醫學院2F 207教室
	50
	3500
	2000
	2100
	1200

	系館 B02教室
	50
	5000
	3000
	3000
	1800
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