
國立成功大學專案職務代理人甄審公告 

出缺單位 物理治療學系 

出缺職務 專案職務代理人 

名 額 正取 1 名 (得擇優備取) 

工作項目 

一、工作內容： 
    （1）一般教務、總務行政工作(含課務/採購/庶務)。 
    （2）教室及專業教室及器材借用管理。 

（3）公文簽陳收發，登記，及傳遞。 
（4）協辦列管財產管理。 
（5）各項招生業務處理(學士班、碩班)。 
（6）處理本系學、碩各項行政工作。 
（7）本系會議之安排、紀錄及決議事項之執行與追蹤。 
（8） 本系網頁維護，及其他臨時交辦事項。 

二、工作時間：原則上以 08:00-17:00 為主，另視業務需求彈性調整。 
三、聘用日期：交接及代理原承辦人產假，自民國 111 年 10 月 01 日至 112 年 1

月 31 日止。但請假人員提前回職或期限屆滿時，應即予解職，不得以任何
理由要求留任。 

四、薪資待遇：薪資依本校約用助理員 240 薪點標準支薪，實際工作日以到職日
為起算。 

五、應徵方式：意者請將應徵人員基本資料表(見下頁)、自傳、學經歷影本、工
作經驗證明/退伍令(請敘明服務期間內擔任之職務名稱、負責工作內容)及其
他有助於審查之個人資料，整合成一個電子檔 (PDF 檔)以附件一次寄達聯絡
人電子郵件信箱，寄件主旨「應徵物理治療學系職務代理人-姓名」，截止
日期為 111 年 9 月 16 日（五）（以電子郵件寄件日期為準）適合者另約面
試，不合者恕不另行通知。 

六、聯絡人:06-2353535 轉 5028 高小姐<em75027@email.ncku.edu.tw> 

應具資格
條 件 

一、 國內外大學以上畢業(請檢附畢業證書影本；如係國外學歷請檢具駐外單位
驗證證明）。 

二、 需具備電腦文書處理能力，熟悉 Office 相關軟體（Excel、Access、Word、
PowerPoint）。 

三、 認真負責，具服務熱忱、耐心、高度抗壓性及對外溝通協商能力。 

考試內容 
 
※面試(100％) 

說 明 

一、報名期限：自 111 年 9 月 10 日起至 111 年 9 月 16 日截止（報名期限屆滿報
名人數未滿 3人時，本系得酌予延長報名期限）。 

二、面試日期另行通知，並視成績增列候補名額，候補期間自甄選結果確定之翌
日起算 3個月。 

三、薪資支給依「校聘人員薪點支給待遇標準表」校聘組員第1級(240薪點)敘薪，
折合新臺幣每月31,435元。 

 



國立成功大學物理治療學系對外甄選職務代理人員應徵人員基本資料表 

姓    名  性別  出生
日期  

粘貼照片 

身分證字號   日間聯絡電話  

通 訊 地 址  

戶 籍 地 址  

可上班時間 年     月     日 

國        籍 
□中華民國    □外國國籍(國別：             )    □二者兼具 

(請確實填寫，如有雙重國籍未確實告知，錄取資格將予取消。) 

電子郵件信箱
(請書寫清楚)  

學    歷 
學校       科所民國  年  日間部畢業 

系        夜  肄 

何種考試及格  

領有何種執照  

專長  

經 

 

 

歷 

服 務 單 位 職       稱 官職等或級別 俸點 起 訖 時 間 

     

     

     

身體狀況 (1)身高   公分 (2)體重  公斤 (3)視力：正常    近視   度 

兵    役 (1)役別：         (2)軍種：         (3)服役期間： 

語言能力 □國語  □閩南語  □客家語  □英語  □日語  □其他 

嗜  好  專 長  

身心障礙註記 (1)種類：         (2)等級： 原住民族註記 族別： 

家 

 

庭 

 

狀 

 

況 

稱謂 姓  名 年齡 職  業 稱謂 姓  名 年齡 職  業 

        

        

        

家庭人數：兄＿＿人、姐＿＿人、弟＿＿人、妹＿＿人、其他＿＿人，合計＿＿人 

家庭狀況：就業＿＿人、在學＿＿人、其他＿＿人、 本人 需 要 負擔家計 
                           不需要 

續背面 

                                          



接前頁 

簡              要              自              述 

 

 

 應徵人簽名：                          填表日期：     年     月     日 

 


